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Cursos Profissionais

Regulamento da Prova de Aptidédo Profissional

ARTIGO 1.°

Engquadramento Legal

A Portaria n.° 74-A/2013 de 15 de fevereiro estabelece no seu ponto 1 do artigo 19.° que a “A PAP rege-se,
em todas as matérias nao previstas no presente diploma ou noutra regulamentacéo a observar pela escola,
por regulamento especifico aprovado pelos 6rgdos competentes, como parte integrante do respetivo
regulamento interno.

ARTIGO 2.°

Definicdo e Ambito

1. A Prova de Aptiddo Profissional (PAP) consiste na apresentacdo e defesa, perante um jdri, de um
projeto, consubstanciado num produto, material ou intelectual, numa intervencdo ou numa atuacao,
consoante a natureza dos cursos, bem como do respetivo relatério final de realizacdo e apresentacao
critica, demonstrativo de saberes e competéncias profissionais adquiridos ao longo da formacao e

estruturante do futuro profissional do jovem.

2. O projeto a que se refere 0 numero anterior centra-se em temas e problemas perspetivados e
desenvolvidos pelo aluno em estreita ligacdo com os contextos de trabalho e realiza-se sob a orientagcéo

e acompanhamento de um ou mais professores.

3. Tendo em conta a natureza do projeto, poderd 0 mesmo ser desenvolvido em equipa, desde que, em
todas as suas fases e momentos de concretizagdo, seja visivel e avalidvel a contribuicdo individual

especifica de cada um dos membros da equipa.

4. A definicdo do projeto implica a apresentagdo das motivacdes pessoais, a analise de recursos, a recolha

de informag0es, a definicdo de estratégia as e a avaliagao da sua exequibilidade.
ARTIGO 3.°
Caracterizacéo
1. A Prova de Aptidao Profissional, designada abreviadamente por PAP, faz parte integrante da avaliagao.

2. A PAP deve possuir uma natureza de projeto transdisciplinar, integrador de todos os saberes e
capacidades desenvolvidas ao longo do curso, e ser preferencialmente realizada em contexto de

trabalho.

3. A PAP deve ser encarada como estrutura do futuro profissional do jovem:
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— Resultando num produto, técnica e economicamente relevante para a atividade empresarial do

setor, pela sua utilidade e qualidade;

— Demonstrando a sensibilidade e preparacdo do aluno para as necessidades concretas do setor de

atividade em que se integrarg;

— Funcionando como uma oportunidade de demonstrar aos potenciais empregadores a capacidade

do aluno para um desempenho profissional rigoroso.
A PAP sera continuamente objeto de avaliagéo formativa, com a participagdo de todos os intervenientes,

especialmente através dos professores acompanhantes.

ARTIGO 4.°
Objetivos

. A realizacdo da PAP visa proporcionar a experiéncia de concecéo e definicdo de um projeto de carater

profissional, interessante e exequivel, adequado aos desempenhos funcionais do técnico de Nivel IV.

A PAP, enquanto projeto de carater profissional, visa uma efetiva aplicagdo pratica e, enquanto projeto
desenvolvido no quadro escolar tem carater pluridisciplinar, visando a mobilizacdo e a aplicacdo das

aprendizagens produzidas nas diversas areas de formacao.

A PAP operacionaliza competéncias essenciais para a resolucdo de problemas profissionais,

nomeadamente:

a) A reflexdo sobre causas e/ou consequéncias das decisdes profissionais;
b) O espirito de iniciativa;
C) O espirito de abertura a solugdes criativas e alternativas;

d) O desenvolvimento de capacidades de comunicagio, programagéo e avaliag&o.

ARTIGO 5.0

Concecéo e Concretizagcao do Projeto

A concretizagdo do projeto compreende trés momentos essenciais:

a) Conceg&o do projeto;
b) Desenvolvimento do projeto;

C) Elaborag&o do relatorio final.

O relatdrio final integra, nomeadamente:

a) A fundamentagdo da escolha do projeto;
b) As realizagbes e os documentos ilustrativos da concretizagéo do projeto;

C) A andlise critica global da execug&o do projeto, considerando as principais dificuldades e obstaculos

encontrados e as formas encontradas para os superar;

d) Os anexos.
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ARTIGO 6.°

Fases de desenvolvimento do Projeto da PAP

1. O desenho do projeto da PAP desenvolve-se em diferentes fases:

a) Identificacdo do tema/problema do projeto e dos interesses/objetivos do formando;
b) Revisdo de conhecimentos e procura de informac&o relativa ao tema/problema;

C) Formulagdo de uma hipétese de resolugéo do problema diagnosticado;

d) Apresentacéo de proposta de projeto da PAP;

e) Definigo das tarefas de pesquisa (0 que deve ser investigado e como fazé-lo);

f) Recolha de dados - questionarios, entrevistas, observagdes, leituras...

g) Tratamento dos dados e elaboragdo de conclusdes;

h) Redac&o do relatorio constituinte do projeto;

1) Defesa do projeto perante um jari de avaliag&o.

2. A proposta de projeto da PAP deve ser apresentada ao professor acompanhante até final do més de

novembro, em que o aluno realiza o 3° ano de formagé&o e dela devem constar:

a) O tema do projeto;
b) Os objetivos do projeto;
C) O plano de desenvolvimento do projeto;

d) Recursos

3. Sao critérios fundamentais na avaliacdo das propostas de projetos da PAP, a relevancia e a

exequibilidade.

4. O projeto conducente a PAP deve iniciar-se formalmente no 1° trimestre do 3° ano e devera estar
concluido até ao dia 15 de junho, desse ano letivo.

5. Todos os documentos s&o presentes ao jari até oito dias, Gteis, antes da data de realizag&o da prova.,

ARTIGO 7.°
Estrutura do Relat6rio da PAP

1. Na capa deve constar: nome da escola, curso, ano, titulo do projeto e identificacéo do autor, data;
2. Na contracapa deve constar: titulo/subtitulo do projeto, identificacdo do professor orientador;
3. O contetdo podera ser organizado do seguinte modo:

a) indice;

b) Introducéo;

C) Apresentagdo do projeto - motivagées, objetivos, dados e andlises;

d) Conclusées;
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e) Indicacdo de fontes de consulta (bibliografia).

ARTIGO 8.°

Jari da Prova de Aptidao Profissional

1. Ojari de avaliagdo da PAP é designado pelo nos termos legais e tera a seguinte composi¢ao:

a) O diretor pedagdgico da escola, que preside;

b) O coordenador dos cursos profissionais;

C) O diretor de curso;

d) Diretor de turma;

e) Um professor orientador do projeto;

f) Um representante das associagdes empresariais ou das empresas de setores afins ao curso;
g) Um representante das associagdes sindicais dos setores de atividade afins ao curso;

h) Uma personalidade de reconhecido mérito na area da formagéo profissional ou dos setores de

atividade afins ao curso.

2. O juri de avaliagédo para deliberar necessita da presenca de, pelo menos, quatro elementos, estando
entre eles, obrigatoriamente, um dos elementos a que se referem as alineas a) a e) e dois dos
elementos a que se referem as alineas f) a h) do nimero anterior, tendo o presidente voto de qualidade

em caso de empate nas votacdes.

3. Nas suas faltas ou impedimentos o presidente é substituido pelo seu substituto legal nos termos
regimentais proprios, ou, na impossibilidade deste, e pela ordem enunciada, por um dos professores a
que se referem as alineas b) a d) do n.° 1, ou, ainda, no impedimento destes, por um professor a

designar de entre os professores com competéncia técnica de acordo com o curso visado.

ARTIGO 9.°

Organizacéo

1. Os professores orientadores e acompanhantes do projeto conducente a PAP séo designados pelo diretor

da escola de entre os professores que lecionam as disciplinas da componente de formacao técnica.

2. Aos professores orientadores e acompanhantes da PAP compete, em especial:
a) Orientar o0 aluno na escolha do projeto a desenvolver, na sua realizacdo e na redagédo do relatério
final,
b) Informar os alunos sobre os critérios de avalia¢éo;

c¢) Decidir se o projeto e o relatério podem ser apresentados ao juri;

3. Para cada projeto, é designado um ou mais professor(es), a quem cabe a tarefa de orientar diretamente

o formando no seu desenvolvimento, supervisionado pelo diretor de curso.

4. O aluno e os professores envolvidos devem estabelecer um calendério, para que, de modo regular e
continuo, estudem e analisem as estratégias, recursos e atividades necessarias ou recomendaveis ao

correto desenvolvimento do projeto.
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5. O projeto conclui-se com a organizacdo de um relatério a entregar ao professor orientador.

6. O diretor de curso, em colaboracdo com o diretor da escola e com os demais 6rgdos estruturas de
coordenacdo e supervisdo pedagogica, designadamente o diretor de turma, assegura a articulacéo entre
os professores das varias disciplinas, de modo a que sejam cumpridos, de acordo com a calendarizacéo

estabelecida, todos os procedimentos necessarios a realizacdo da PAP.

7. A PAP ¢ individual e terd a duragdo minima de 25 minutos e a duragdo méxima de 60 minutos.

ARTIGO 10.°

Assiduidade e incumprimento

1. Os alunos formandos que entregarem o projeto apds a data limite para entrega (15 de junho), sé

poderao realizar a PAP no ano seguinte.

2. O aluno formando que, por razéo justificada, ndo compareca a PAP deve apresentar, no prazo de dois
dias Uteis a contar da data da realizacdo da prova, a respetiva justificacdo ao 6rgdo de direcdo da

escola, podendo aquela ser entregue através do encarregado de educacéo.

3. No caso de ser aceite a justificacdo, o diretor de curso/presidente do juri marca a data de realizacao da

nova prova.

4. A ndo justificagcdo ou a injustificacéo da falta a prova, bem como a falta a nova prova, determina sempre

a impossibilidade de realizar a PAP nesse ano escolar, s6 a podendo realizar no ano letivo seguinte.

ARTIGO 11.°

Avaliacéo

1. A avaliacdo é continua e formativa ao longo do desenvolvimento do projeto conducente a PAP, sendo a
etapa final do projeto (PAP) decisiva, representando a sintese quantitativa dos resultados alcancados,

nos termos do n.° 5 deste artigo.

2. O aluno formando néo podera fazer a apresentacao do projeto, sem ter concluido com aproveitamento a
totalidade dos moddulos que compdem a estrutura curricular do curso e completado a FCT com

avaliacao positiva.

3. Sempre que a natureza dos relatorios apresentados exija uma avaliagcdo que pressuponha o
desempenho concreto de uma tarefa, compete ao jari a definicAo da metodologia a aplicar para a

referida avaliacéo.
4. A classificagdo da PAP é expressa na escala de 0 a 20 valores.
5. Na apreciacao final do projeto, o juri devera ponderar a avaliacdo, tendo em conta 0s seguintes critérios:

a) Projeto e respetivo relatério 70%.

b) Apresentacéo e defesa do projeto 30%.

6. O diretor de curso fard chegar ao conselho pedagégico, depois de aprovados pelo coletivo dos

professores da componente de formacao técnica, os critérios de avaliacdo da PAP do respetivo curso,
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gue serao sujeitos a aprovacao e deverdo respeitar a ponderacao referida no ponto anterior bem como
explicitar os pardmetros de avaliacdo e as respetivas ponderacdes.

ARTIGO 12.°
Publicitacdo das Classificacdes
1. A classificagdo obtida pelo aluno formando na PAP, sera afixada em local publico, nos dois dias Uteis
subsequentes a apresentacdo do projeto.
ARTIGO 13.°
Omissbes

Os casos omissos no presente regulamento serdo analisados e decididos pelos 6rgdos competentes da
escola, tendo em conta a legislacdo em vigor.
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